Praesentationer i Microsoft Teams

Fif til at dele et dokument eller en praesentation i Teams

Der er overordnet 4 mader at dele et dokument/praesentation pa i Teams, de er listet i anbefalet orden

PowerPoint kan vises som en integreret del af Teams (gaelder kun PowerPoint)

Du kan vise dokumentet/praesentation i hel tilstand

Du kan vise din skaerm og let skifte mellem forskellige vinduer

PowerPoint kan vises som et vindue og du kan selv se andet ved siden af (gaelder kun PowerPoint)
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1. PowerPoint som en integreret del af Teams
| dette valg skal du ikke have PowerPoint aben inden du vil praesentere, Teams kan se dine seneste
PowerPoint, ogsa hvis de er vedlagt mgdeindkaldelsen (se papirklips ovenfor pa ”Ydelseskatalog_IT”)

a. Klik pa pilen til venstre for den rgde knap med <Forlad>

e Forlad v

Del indhold (Ctrl+Shift+E)

b. Til hgjre er en lang liste med PowerPoint filer jeg har haft aben (markeret med rgdt 1)
c. Veelg en fil og du kan nu praesentere slideshowet (se herunder)
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) Stop med at praesentere
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IT-afdelingen

@verst ser du den slide der bliver vist for de gvrige deltagere
Lige under ser du et billede af de gvrige slides der vil blive vist herefter

Nederst er videoer af deltagere i mgdet — du kan altsa fglge med i mgdet pa samme made som gvrige
deltagere.

Nar du vil stoppe delingen trykker du pa <Stop med at praesentere> gverst i billedet

2. Vis dokument i helt skeermbillede
Ved denne made fylder praesentationen eller dokumentet du deler hele skaarmen og du kan ikke samtidig
se andre mgdedeltagere. Denne metode kan bruges til alle typer af dokumenter

a. Klik pa pilen til venstre for den rgde knap med <Forlad>

e Forlad v

Del indhold (Ctrl+Shift+E)

b. Ivenstreside er en lang liste med vinduer du har dbne pa din computer og som du kan dele med
gvrige deltagere i mgdet. (markeret med rgdt 2 pa fgrste billede)
c. Velg et vindue og det bliver nu vist pa hele din skaerm, med en rgd streg omkring (se herunder)
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Hvis det er en PowerPoint kan du starte slideshow som normalt og alle kan fglge din praesentation

Nar du vil stoppe delingen kan du kgre musen op i toppen af skaermen (hold den stille 2 sekunder) og veelge
<Stop praesentation>, eller skifte tilbage til Teamsmgdet og stoppe herfra

—h
Prasenterer... Overdrag kontrol & Stop praesentation

Animationer
ol e e i+ | m\\Oog D1 g <
B - | o | Al1e05d, D 2
US B pae |2 A N =aNa i S i @
Tegning

Skrifttype Afsnit

3. Del hele din skeerm
| dette valg kan du dele hele din skeerm med gvrige deltagere, de kan dermed se alt hvad der sker pa din

skaerm, inkl. Evt. pop-up fra mail eller chat, sa luk evt. disse ned inden ©

Dette valg kan vaere en fordel, hvis du skal vise mere end 1 program/vindue/praesentation og skal skifte

imellem de forskellige.

a. Klik pa pilen til venstre for den rgde knap med <Forlad>

e Forlad v

Del indhold (Ctrl+Shift+E)
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b. Til Venstre kan du vaelge skrivebord — hvis du har flere skaerme tilsluttet, kan du veelge En af dem,
sprg for at de vinduer du skal vise alle er pa denne skaerm | (markeret med rgdt 3 pa fgrste billede)

Nar du vil stoppe delingen kan du kere musen op i toppen af skaermen (hold den stille 2 sekunder) og
veelge <Stop praesentation>, eller skifte tilbage til Teamsmgdet og stoppe herfra
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4. Vis PowerPoint som et vindue
| dette valg skal du have PowerPoint aben inden du vil praesentere. Fordelen ved dette valg er at du ved

siden af din PowerPoint pa din skaerm, kan se andre programmer. Deltagerne ser kun praesentationen, som
normalt

a. Klik pa pilen til venstre for den rgde knap med <Forlad>

& E) e Forlad v

Del indhold (Ctrl+Shift+E)

b. Til venstre er en lang liste med de vinduer du har abent (markeret med rgdt 2 pa fgrste billede)

c. Veelg en PowerPoint pa listen
d. | PowerPoint skal du eendre praesentationsvisning til vindue
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Konfigurer Skjul Afprav
slideshow slide | tidsindstillinger sli

a. Veelg ”Slideshow” —”Konfigurer slideshow” Ken
b. Fravindue veelger du “Gennemses af en enkelt bruger (vindue)” — Tryk <Ok>

Kd}a’figurer slideshow

Slideshowtype

O Praesenteret af en taler (fuld skaerm)
@ Gennemses af en enkelt bruger (vindue):

O Gennemses ved kiosk (fuld skaerm)

Nar du herefter starter slideshowet vil det kgre i et vindue, som du kan ggre sa tilpas lille at du kan

e.
se andre vinduer ved siden af. De gvrige deltagere vil se slideshowet som normalt
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a. Du skal evt. klikke pa ikonet til at skifte mellem fuldskaerm og billede (markeret pa billede
herunder)
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Vilkar for programsers

I. Aftalen omfatter

1.1. Fri telefonassistance til kundens fastansatte, uddannede -
superbrugere vedr. programorienterede spgrgsmal og
problemer, der matte opsta under brugen af de
specificerede systemer. P4 en given version ydes

telefonassistance minimum 2 ar efter at den er frigivet.

1.2. Lgbende registrering af programaendringsgnsker med Ku nd eCh ef m gd e 2 3/ 1 1
henblik pa periodevis opdatering af systemerne pa basis
af de registrerede gnsker. Samarbejde med IT-afdelingen

1.3. Lgbende udskiftning med nye programversioner,
efterhanden som der sker nyudvikling og zndringer.
Nyudvikling, zndringer og fejlrettelser sker med
udgangspunkt i den nyeste version.

1.4. Vedligeholdelse af individuelle zndringer, saledes at det
sikres, at de fungerer med fremtidige udgaver af
standard-programmellet, sdfremt det i forbindelse med domefa-d(
de enkelte zndringer udtrykkeligt er aftalt at
programserviceaftalen udvides til at omfatte disse.

Slide 1 af 11 < > = 38 =)
3.7. Ved misligholdelse fra kundens side, f.eks. uretmasssig
. kopiering af systemet eller anvendelse i strid med
II. Aftalen omfatter ikke opiering sV S ;
licensreglerne, forbeholder Logicmedia sig ret til at

Nar du vil stoppe delingen kan du kgre musen op i toppen af skaermen (hold den stille 2 sekunder) og vaelge
<Stop praesentation>, eller skifte tilbage til Teamsmgdet og stoppe herfra
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