
 

  

  



 

 

Sådan redigerer du billeder til hjemmesiden  

Microsoft Office Picture Manager  

Åbn et billede i Microsoft Office Picture Manager  



 

 

 

Vælg  Microsoft Office  
Picture Manager   

Vælg  Åbn med   

Klik på billedet med  
højre museknap.   



 

 

Gem en kopi før du starter  

 



 

 

Komprimering  

 

Åbn billedet og vælg  Rediger billeder...   

Vælg  Komprimer  
billeder  nederst i  
menuen.   



 

 

Nu er billedet blevet 
mindre, men det har 
måske ikke de 
dimensioner, du 
ønsker dig. Vælg  
Tilpas størrelse i 

menuen.  

 



 

 

Tilpas størrelse   



 

 

Dimensioner  

 

Hvis du kender de  
dimensioner billedet skal  
have, kan du skrive dem ind  
under  Brugerdefineret  
bredde x højde.  Klik  OK  for  
at se billedet.   



 

 

Gem som  

 

Nu er dit billede klar til brug. Vælg  Gem  
som  og giv billedet et nyt navn, så har  
du stadig både originalen og dit nye  
billede.   



 

 

Beskær  

Vælg Beskær  



 

 

Beskæringsværktøjet  

 

Brug musen til at trække i de sorte  
streger langs kanten af billedet  
eller skriv hvor mange pixel du vil  
fjerne i menuen  
Beskæringshåndtag . Trækker du i  
stregerne, skriver programmet selv  
ind, hvor meget, du fjerner.  
Fortsæt til du har dimensionerne  
232  x 79 pixel. Klik  OK .   



 

 

Det færdige billede  

 



 

 

Gem som  

 

Nu er dit billede klar til brug. Vælg  Gem  
som  og giv billedet et nyt navn, så har  
du stadig både originalen og dit nye  
billede.   



 

 

Gem originalen  

 

Dimensioner til billeder  
• Forsidebanner:       952 x 260  

• Banner på underforside:    712 x 260  

• Kampagnewebdel:      232 x 79  

Når du lukker programmet, skal du  
vælge  Gem ikke  for at bevare  
originalen.   



 

 

• Opløftningsbillede nyhed:      80 x 80  

• Billede til nyhed (bredden er vigtigst):  300 x 300  

• Billedgalleri (Komprimer til dokumenter):   540 x XXX  

• Lille logo til forside     115 x 45  

 


